ISTITUTO COMPRENSIVO DI FELTRE Anno Scolastico 2017/18

Scuola Infanzia-Primaria — Sec. di 1°grado Comunicazione n.158
32032-FELTRE (BL) del 12 gennaio 2018

A tutti i docenti e personale ATA
ISTITUTO COMPRENSIVO DI
FELTRE

Oggetto: Modulistica Ufficio Segreteria

Si comunica che, per una migliore organizzazione lavorativa degli Uffici della
segreteria dell’Istituto Comprensivo di Feltre, ogni volta che il personale si assenta deve
presentare prima il rispettivo modello di assenza regolarmente compilato in ogni sua parte e
firmato almeno 5 giorni prima dell’assenza.

I moduli per ’assenza della malattia vanno compilati al primo giorno utile dopo il
rientro o cmq fatti pervenire durante la malattia dai familiari o persone di fiducia o per le vie
brevi ( mail — fax -) compilati e firmati .




